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Obijetivo

El presente manual detalla los pasos a seguir para que tras inscribirse en linea, los
aspirantes a cualquiera de los programas de posgrado del Centro de Investigaciones y
Estudios Superiores en Antropologia Social (CIESAS), puedan complementar la
informacion en su solicitud, la imprimirla y tener acceso a los resultados por etapa del

proceso de Seleccion e Ingreso correspondiente.

El objetivo de este manual es guiar a los aspirantes de cualquier programa de posgrado
del CIESAS para cumplir el tramite de la entrega de su ficha de solicitud de admision,

misma que es de caracter obligatorio en todas las convocatorias vigentes del plantel.
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Introduccion

El Sistema de Control Escolar CIESAS permite a los aspirantes de cualquiera de los
programas de posgrado del Centro, actualizar y generar su ficha de solicitud de admision
version imprimible. También permite al usuario acceder a los resultados preliminares por
etapas del proceso de seleccion e ingreso, a través de, un enlace directo a la pagina Web

de la Subdireccién de Docencia de la institucién.

El sistema ofrece una interfaz amigable al usuario y de facil utilizacion.

Los datos proporcionados por el usuario en la solicitud de admisién estan protegidos de
conformidad con la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Particulares con vigencia del 6 de julio de 2010. Dichos datos sélo se usaran para fines
Institucionales relacionados con su participacién a la convocatoria vigente del programa

de posgrado al que apliquen.
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1.- Obtencién de nombres de usuario y contrasena

Los nombres de usuario y contrasefia de cada aspirante son proporcionados por el sistema
durante su uUnico registro en linea. Si has olvidado tu nombre de usuario y contrasena,
envia un correo electrénico de solicitud de estos datos al Secretario Técnico del Programa
al que postulas. Te recomendamos que dicho correo electronico se estructure de la

siguiente manera:

Asunto: Solicitud de usuario y contrasena

Cuerpo del correo:

Nombre completo del solicitante: Paterno, Materno, Nombre
Programa al que postula: Maestria en Antropologia Social
Promocioén: 2014-2016

Sede del CIESAS a la que hace solicitud: CIESAS Pacifico Sur

También puedes solicitar los datos de tu cuenta al correo electrénico del administrador del

sistema:

soporte_escolares@ciesas.edu.mx

La clave es unica. Por lo que es la misma que utilizas para actualizar tu solicitud de

ingreso e imprimirla.
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2. Ingreso al sistema

El ingreso al Sistema de Control Escolar CIESAS se realiza via Internet desde la pagina:

www.ciesas.edu.mx seccion Docencia menu Servicios en linea opcion Sistema de Control

Escolar o directamente en el enlace:

http://docencia.ciesas.edu.mx/Control_Escolar.html

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia en el siguiente formulario y presione el

botdn Ingresar para tener acceso al menu principal.

Yo 3 2 |
) (<52)| ) http://www.ciesasdocencia.mx/Control_Escolar.htmi P~c |@ Centro de Investigacion y E...

Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en
Antropologia Social

Usuario

Contraseiia [ / |

Introduce el nombre de usuario . . .
4 [ mgesor |  4—— Después de haber introducido
v contrasena [Regihane | tu nombre de usuario y
_Regishurse ~
contrasefia
Presiona el botén “Ingresar”
Sistema de Control Escolar

www.ciesas.edu.mx

Figura 1.- Formulario de ingreso al Sistema de Control Escolar CIESAS

En caso de no haber escrito correctamente el nombre de usuario y contrasena, el sistema
le negara el acceso y mostrara la pantalla de la figura 2 (ver pagina siguiente), dicha
pantalla desaparecera transcurridos 3 segundos y el sistema direccionara al usuario a la

pantalla en la figura 1.
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ACCESD DENEGADD

Nombre de Usuario o Contrasefia
Incorrecta

Para cualquier duda sobre el funcionamiento y las operaciones realizadas en el sistema favor de
comunicarse al Departamento de Sistemas

Figura 2.- Ventana de Acceso Denegado

Si tus datos de cuenta son correctos, el sistema mostrara la pantalla siguiente, misma

que, describe el menu principal para los usuarios Aspirantes.

Control Escolar

Aspirantes

La base de datos de CIESAS Occidente posee un catalogo para el
— manejo de los aspi a donde se

incluyen las de por el usuario,

formatos para el llenado de enfrevistas y dictamenes de maestros. Si
___ PortalDocencia | eres Aspirante a entrega tu en fechas

publicadas, actualiza tus datos y presentate con tu entrevistador y
Lew e

En inferfaz de usuario Aspirante
Para Actualizar Datos:
Boton Actualizar

Para ir a Pagina Principal CIESAS Occidente:

Figura 3.- Menu principal del usuario Aspirante
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3. Actualizar la Ficha de Solicitud de Admision

La ficha de solicitud de admisidon es un requisito en todas las convocatorias de los
programas de posgrado del CIESAS, da un panorama generalizado de cada aspirante a los
evaluadores designados por la Comision de Seleccion e Ingreso de la Institucion. Se
sugiere a los candidatos, sean concisos y eviten cometer errores de captura en su

informacion, misma que debe ser veridica y comprobable.
Para actualizar su registro, presione el botén Actualizar del menu principal.

El sistema mostrara la informacién que usted guardd en su ultimo acceso al sistema (ya

sea al registrarse 0 tras actualizar datos con anterioridad).
Sugerencias de captura:

Fechas: Deberan redactarse en formato AAAA-MM-DD, ya que el sistema desechara

cualquier otro formato de fecha (No sugerido: 14-02-01, Sugerido: 2014-02-01).

Datos telefénicos: Escriba unicamente Lada y Teléfono de forma consecutiva sin el uso de
guiones o caracteres de separacién. (No sugerido: 0133-3609-4091, Sugerido:
013336094091).

Cuentas de correo electronico: Asegurese de escribirla correctamente ya que este sera el

principal medio de comunicacion entre la Institucidn y su persona.

Informacién de instituciones y nombres de personas: Le sugerimos No abreviar, redactar
nombres completos (No sugerido: UADY, Sugerido: Universidad Autonoma de Yucatan, No

sugerido: Ma. Margarita Sanchez H., Sugerido: Maria Margarita Sanchez Holguin).

Cuando la informacion en su ficha sea la correcta, de la parte inferior del formulario
presione el boton Guarda cambios para generar la actualizacion realizada; de lo contrario,

presione el botén No guardar < Regresa.
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4. Obtencién de la Ficha de Solicitud de Admision (versién imprimible)

La ficha de solicitud de admisién puede obtenerse desde el menu principal presionando el
botdn Solicitud de admisién. Para imprimirla, utilice el boton Imprimir solicitud ubicado en la

parte inferior derecha de la pantalla.

Centro de Investigaciones y Estudios
Superiores en

Cigsas Antropologia Social CONACYT
Solicitud de Admisién
Promocién 2014-201¢
Programa Maestia en Histeria
Sede PENINSULAR
Datos personales del solicitante
* Nombre(s) Jose Angel
* apellido Paterno Mariscal
Apellido Materno Gutierrez
*Fecha de Nacimiento 1985-10-15
*Sexo Masculino
* Estado Civil Soltero
Dependientes -]
*Nacionalidad MEXICANA
Estado donde nacié JALscO

Ciudad o Localidad donde nacié TEQUILA

Direccion permanente(sélo cuando sea diferente de la
direccién actual)

Estado JALISCO

Ciudad o Localidad TEQUILA

Cédigo Postal 46400

Colonia Miguel de la Madrid

Domicilio 5de mayo 11

Teléfono 3747422474 Lada + Ndimero regional

Datos referentes al programa donde desea ingresar

P " s PROCESOS Y RELACIONES SOCIALES EN CONTEXTOS DEL COLONIALISMO
Lineas de Investigacién Y DEL ESTADO- NACION
Titulo ¢.ﬁe Anieproye:bde La infermdtica aplicada a Institutes de Educacion
Investigacisn

solicitare beca o tipo de
financiamiento:

Datos referentes al lugar donde labora o estudia

Empresa en que labora o estudia  CIESAS

CONACYT

Puesto deser io Tecnico iali: del Posg
Domicilic de la empresa o Av. Alemania 1426
escuela

Teléfeno de la empresa o escuela 3338104428
* Idiomas que maneja
Idioma Ingles

ipcién sobre sus habilidad
en elidioma

Comprende Lee Traduce

Nombre y firma del solicitante
Imprimir Solicitud

Figura 4. Ficha de solicitud de admisién para imprimir
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5. Portal de la Subdireccion de Docencia

Durante el proceso de seleccidon e ingreso a los programas de posgrado del CIESAS, la
Subdireccion de Docencia en conjunto con el Departamento de Servicios Escolares y las
Coordinaciones de Posgrado regionales mantienen el compromiso de comunicar a los
aspirantes los resultados obtenidos de cada etapa de dicho proceso; esto, mediante el

portal Web de la Subdireccion de Docencia y las paginas Web locales de cada programa.

El Sistema de Control Escolar pone a disposicion de los usuarios aspirantes, un enlace
directo al portal Web de la Subdireccion de Docencia del Instituto. En el portal se encuentra
informacion puntual de las convocatorias y sus resultados; asi como informacion de los

programas académicos, apoyos econdmicos, tramites, reglamentos, plataformas, etc.

Presione el botdn Portal Docencia para ingresar a la pagina Web.

Enlace al portal de la Subdireccién de Docencia:

http://docencia.ciesas.edu.mx/
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6.- Salir

Para salir del sistema presione el boton Cerrar o Salir.

Documento actualizado al 14-12-2015
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