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Objetivo

El presente manual detalla los pasos a seguir para realizar el registro en linea de la solicitud de
admision de los aspirantes/candidatos a los programas de posgrado que ofrece el Centro de
Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social (CIESAS).

Su objetivo principal es guiar a los usuarios de nuevo ingreso para la adecuada captura de su ficha.
Introduccion

El Sistema de Control Escolar CIESAS es una herramienta que nos permite agilizar el proceso de
ingreso y seleccién a los programas de posgrado de las distintas unidades del CIESAS. Es una interfaz
amigable al usuario y de facil utilizacion. Se rige por medio de un calendario oficial de inscripciones, el
cual, es emitido por el instituto en sus convocatorias y que controla los tiempos para recibir las
solicitudes de admision a los programas.

Solicitud de ingreso

Es un documento que contiene informacién personal, académica y referente a los estudios que desea
cursar un candidato a cualquiera de los programas de posgrado del CIESAS.

Esta ficha de solicitud, es un requisito para postularse como candidato a los posgrados del Centro, y
se encuentra disponible sélo en Internet.

Nota: si eres candidato a cualquiera de los programas del CIESAS y no realizas la captura en linea de
tu solicitud de admisidn, tu peticidon de ingreso sera rechazada por no cumplir con este requisito.

Para llenar tu solicitud sigue con los siguientes pasos:
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1.- Ingreso al sistema
El ingreso al sistema se puede realizar por alguna de las siguientes formas:

a) Desde la pagina Web del CIESAS: www.ciesas.edu.mx seccion Docencia, menu Oferta educativa
opcidn Convocatorias, enlace “Solicitud de Admision en linea”.

: T T T . |
= LIS ciesasdocencia.mx/ofertzeducativa/ convacatorias pL~-C ‘@:nnvcatonas =

S Edicion  Ver Favortos Hemamientss Ayuda

\‘51 555 487 35 70, Ext. 1302

|
CENTRO DE INVESTIGACIONES

§ Y ESTUDIOS SUPERIORES t 1EX
EN ANTROPOLOGIA SOCIAL Z : :

CIESAS  subdireccién de Docencia

Inicio El CIESAS Oferta educativa A g =t S = T FrStUpTUT eSS Sprvicios Escolares Evaluadores PNPC-CONACYT
Clic para ir al sistema de
I registro de solicitud de
admision
Convocatorias CIESAS en Youtube
Solicitud de Admisién en finea

Convocatorias Vigentes para los Programas
Maestria en Historia (2014-2016) - Mérida, Yucatan. Pen

Doctorado en Historia (2014-2018) - Mérida, Yucatdn. (C1f
Doctorado en Ciendias Sociales (2014-2018) - Guadalajara, Jalisco. (1652 dente Enlaces de interés

Maestria en Antropologia Sodial (2014-2016) - Monterrey, Nuevo Leén. (C1ESAS

Figura 1. Muestra la forma de ingresar a la solicitud en linea como lo describe el inciso a)

Nota: en la pagina Web de la Subdireccion de Docencia encontraras los formatos requeridos en las
convocatorias del CIESAS, tales como: formato para cartas de recomendacién, formato carta de
exposicion de motivos de ingreso al programa y una guia del anteproyecto de investigacion (en caso
de ser un requisito de la convocatoria).



http://www.ciesas.edu.mx/
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b) Directamente a la siguiente liga http://docencia.ciesas.edu.mx/ciesas/PreAspirante.php

La interfaz inicial del sistema es una ficha para validar las fechas del calendario de inscripciones. En
ella, anota tu nombre completo y elije el programa al que deseas ingresar.

Importante: Recuerda leer el aviso de Privacidad de Datos, no se podra registrar ningln candidato
gue no esté de acuerdo con dicho aviso, por cuestiones de seguridad.

Centro de g yE Superi en pologia Social @

CONACYT

Comentar mi Regisho de SokcRud de Admiion

“Prime Apetido
Segundo Apetiao

“Nombre(s)

* Campos obigatorios

40 of programa of que desea reckzar solicilvd
* Moetria en Antropologia Social. 2014-2018. Monterrey. Nuevo Lesn

Avio de Privacidod
He 10400 ef Aviso de Privocidod de Datos y deseo coninuar mi regiio

som

NG 5170 Benes un regiho y dereas Mmodiicarno © Completano. Ingresa ol eniace “Tailar mi regh¥a™ Con v nombre de
IO y CONNOIEAD POdKds OCCeder 0 6

Figura 2. Ficha de preinscripcién

Verifica tus datos y presiona el botén de He leido el Aviso de Privacidad de Datos y deseo continuar
mi registro.



http://docencia.ciesas.edu.mx/ciesas/PreAspirante.php
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El sistema verificard si tu periodo de inscripcion es correcto, de ser asi; lea con atencién las
indicaciones y sugerencias en la pantalla que aparece y presiona el botédn Continuar con mi registro.

Nota: si estas fuera de periodo de inscripcion, no podras participar de la convocatoria.

Estimado Usuario

los siguientes documentos digitalizados en
formato de PDF:

1. Acta de nacimiento

2. Certificado de estudios del grado anterior
3. Titulo o acta de examen de grado (Ultimo
grado académico)

4. Comprobante de domicilio

5. Certificado médico

Le recordamos que la informacién vertida en su
solicitud de admision es importante durante el
proceso de seleccion, por lo que le sugerimos ser
cuidadoso y no duplicar su registro. En caso de no
recordar su contrasena, favor de solicitarla a
nuestro personal de soporte via correo electrénico
a la siguiente direccion:

soporte_escolares@ciesas.edu.mx

Después de lienar su solicitud de admision
enfréguela de forma personal junto con su
documentacién a oficinas del posgrado o enviela
a través del *cormeo postal.

Clic para continuar el

Clic para no hacer el registro *Consulte términos y condiciones en
convocatoria. / registro de solicitud de
y posteriormente ingresar a L
Continuar con mi solicitud admision
generar la solicitud |
TS
Registrarme mas tarde

Figura 3. Después de validar tu pre-registro con las fechas de calendario de inscripciones, se
muestra la pantalla con el botén Continuar con mi registro.
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2. -Ficha de solicitud de ingreso

Llena la ficha completamente, en caso que algin dato no sea requerido en la convocatoria del
programa al que deseas ingresar, por favor escribe las palabras: “no aplica” o el numero cero “0”
seguin el tipo de dato solicitado, de esta forma, el sistema te permitird guardar tu solicitud
correctamente. Los campos obligados estan marcados con un asterisco (*).

Nota importante: utilizando la cuenta de correo electrénico que registres en tu ficha, el sistema te
hara llegar tu nombre de usuario y contraseia de acceso al sistema para que puedas imprimir tu

solicitud de admisién, redacta este dato correctamente.

Centro de Investigaciones y Estudios Superiores en Antropologia Social @

Cicsas CONACYT
Datos Personales
* Nombre(s) Nombre
* Primer Apellido Primer Apellido
Segundo Apellido Segundo Apellido
Datos pcha de Nacimiento 0?'50':% ‘:;4‘0'
Obligatorios pro St
* Soltero
Casado
* Estado Civil Viudo Cuadros de seleccion con opciones
Divorciado
Unién libre predeterminadas.
Hendientes or
acionalidad MEXICANA v /
Estado donde nacié AGUASCALIENTES v
Civdad o Localidad donde nacié ASUNCION NOCHIXTLAN, OAX. v
CURP (Solo para nacionales)
Direccion permanente(sdlo seaq di de la di 6n actual)
Estado NO APLICA v
Civdad o Localidad NO APLICA v
Cédigo Postal 0
Colonia Colonia
Domicilio Calle
Numero Exterior 0
Numero Interior 0
Teléfono 0 LADA+NUMERO REGIONAL
Datos donde Resides Actual te(para comuni iond te el p de admisié
* Pais MEXICO y
Estado AGUASCALIENTES v
* Ciudad o Localidad ASUNCION NOCHIXTLAN, OAX. v

Figura 4. Ficha de registro de solicitud




Manual de Usuario

[% about:blank

Atencion

S1 en las listas predeterminadas de opciones no encuentras
algtin valor especifico. contacta a traves del correo
electronico a nuestro soporte tecnico para que afiada el dato
que necesitas

soporte_escolares@ciesas.edu.mx

Figura 5. Ventana de dialogo

Guardar datos del registro de solicitud ‘

Figura 6. Pie del formulario para registrarse

Al término del llenado de tu solicitud, te recomendamos verificar nuevamente los datos ingresados.
Una vez que estés de acuerdo con la informacidn capturada podras guardar la ficha presionando el
botén Guardar datos del registro de solicitud, mismo que, se localiza en la parte inferior de la
pantalla de registro. Para cancelar o salir del sistema cierre el explorador.

Nota: tus datos son confidenciales y sélo se usaran durante el proceso de seleccidn y para fines del
mismo.

El mensaje de la figura 7 aparecera confirmando que tu solicitud de admisién ha sido guardada, se
direccionard automaticamente el sistema en 10 segundos al portal de ingreso para imprimir tu
solicitud de admision, cierra el explorador para finalizar.

Estimado Usuario, por razones de seguridad hemos enviado a su correo electrénico los siguientes
datos

Nombre de Usuario

Contrasefa

Por favor, lea las indicaciones especificas en el correo que le enviaremos y continte el proceso de
captura de su ficha de Solicitud de Admision

Cierre esta ventana para terminar.

Saludos cordiales

Coordinacion de Servicios Escolares

Figura 7. Una vez que se guardo el registro, el sistema le confirma el éxito de la operacion
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3. Imprimir ficha de solicitud de admisién

Para imprimir la ficha de solicitud de admision, ingrese al sistema con su nombre de usuario y
contrasefa:

Acceso directo en:

http://docencia.ciesas.edu.mx/Control Escolar.html

Y presione el botdén Solicitud de admision.

Centro de Investigaciones y Estudios

1]
@ Superiores en
Antropologia Social CONACYT

CiESAS
Solicitud de Admision
Promocién 2014-2014
Programa Meaestria en Historia
sede PENINSULAR
Datos personales del solicitante
* Nombre(s) Jose Angel
* apellido Paterno Mariscal
Apellido Materno Gutierrez
* Fecha de Nacimiento 1985-10-15
*sexo Masculino
* Estado Civil Soltero
Dependientes [
* Nacionalidad MEXICANA
Estado donde nacié JALISCO

Civdad o Localidad donde nacié TEQUILA

Direccién permanente(séle cuando sea diferente de la
direccién actual)

Estado JALISCO

Ciudad o Localidad TEQUILA

Cédigo Postal 45400

Colonia Miguel de la Madrid

Domicilio 5 de mayo 11

Teléfono 3747422474 Lada + Nomero regional

Datos referentes al programa donde desea ingresar

.y L PROCESOS Y RELACIONES SOCIALES EN CONTEXTOS DEL COLONIALISMO
Lineas de Investigacién Y DEL ESTADO- NACION

Titulo de Anteproyecto de
Investigacién

Solicitare beca o fipo de
financiamiento:

Datos referentes al lugar donde labora o estudia

Empresa en que labora o estudia  CIESAS

La informédtica aplicada a Institutos de Educacion

CONACYT

Puesto d pefiad tario Tecnico ializado del Posg
Domicilio de la empresza o Av. Alemania 1424
escuela

Teléfono de la empresa o escuela 3338104428

* |diomas que maneja

Idioma Ingles

pcién sobre sus

o Comprende Lee Traduce
en el idioma

Nombre y firma del solicitante

Figura 8. Ficha de solicitud de admision para imprimir



http://docencia.ciesas.edu.mx/Control_Escolar.html
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4. Adjuntar documentacion

Tras el registro de sus datos en la solicitud de admision en linea debera adjuntar algunos documentos
en formato digital (un archivo por documento solicitado), para ello; después de ingresar al sistema
presione el boton Documentacion Digital y haga clic al botdn Cargar Documentos, aparecerd la
pantalla de la figura 9, en ella, debera seleccionar cada archivo correspondiente a la documentacion y
al finalizar terminara el proceso presionando el botdn Cargar Documentos.

Recuerde que su documentacién debe estar en formato de PDF

Acta de nacimiento
Seleccionar archivo  NingUn archivo seleccionado

Certificado de estudios del grado anterior
Seleccionar archivo  NingUn archivo seleccionado

Titulo de estudios del grado anterior
Seleccionar archivo  NingUn archivo seleccionado

Comprobante de domicilio
Seleccionar archivo NingUn archivo seleccionado

Certificado médico
Seleccionar archivo  NingUn archivo seleccionado

Clave Unica de Regisiro de Poblacién (CURP)
Seleccionar archivo NingUn archivo seleccionado

Cargar Documentos

Regresar

Figura 9. Interfaz para cargar documentacion digital solicitada

Si no tiene toda su documentacién digitalizada, o no desea continuar este proceso, presione el botén
Regresar.
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5. Nombre de usuario y contrasefia

Tu nombre usuario y contrasefia serdn enviados a la direccién de correo electrénico que redactaste
en tu ficha de solicitud. Los datos anteriormente mencionados, se utilizan para ingresar al Sistema de
Control Escolar CIESAS, en el cual podras: actualizar la ficha anteriormente mencionada e imprimirla.

Nota: en caso de haber redactado incorrectamente tu direccién de correo electrénico, solicita via
correo electrénico tu nombre de usuario y contraseiia a nuestro soporte técnico:

soporte escolares@ciesas.edu.mx

6.- Salir
Para salir del sistema presione el botdn Cerrar o Salir.
Consulte el manual de usuario del aspirante:

http://docencia.ciesas.edu.mx/MANUALES/ASPIRANTES.pdf

11


mailto:soporte_escolares@ciesas.edu.mx
http://docencia.ciesas.edu.mx/MANUALES/ASPIRANTES.pdf

